后勤服务处信息报送表

部  门（盖章）：                                                      报送时间：   年    月   日        

	
	时 间
	事 项 描 述
	备  注

	上月已完成的主要工作
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	下月拟开展的主要工作
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


填报人：                               部门负责人：                               分管领导：

报送说明： 1、本表格为样表，可根据需要进行扩展；2、对上月已完成的工作主要进行成果描述；对下月的主要工作主要进行要点概括；3、报送时间要求：每月25日—28日。

